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E-Mailkonto einrichten unter
Microsoft Outlook 2013

Diese Anleitung soll einen Leitfaden fur das Einrichten eines
E-Mailkontos unter Microsoft Outlook 2013 darstellen. Hier
wird lhnen Schritt fur Schritt erklart, wie Sie ein E-Mailkonto
einrichten kénnen.

Anleitung

» Schritt 1 B E 5 -
Offnen Sie das Programm Microsoft Outlook START | SENDEN/EMPFAI

und klicken Sie im Menu auf ,Datei”. i

Ijl |T| rIlmlgr'uzurinanar1
“Ij 7 Aufraumen -

Meue Meue - L

E-Mail Elemente~ | & Junk-E-Mail -

Meu Laschen

» Schritt 2

Unter der Ansicht von , Datei” befindet sich @
auf der linken Seite ein Menl, aus diesem
wahlen Sie die Einstellung , Informationen”.
9 Informationen O nt C
Offnen und =
exportieren cﬂ m.mus
l-"’") Micros
Speichern unter + o e B
Kontoei

Drucken
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» Schritt 3

Unter der Ansicht von ,Informationen” @
klicken Sie die Einstellung ,Kontoeinstel- _ .
lungen” an (klicken Sie auf den kleinen Iniormationsn KOﬂJ[OlchI’IT

schwarzen Pfeil), es 6ffnet sich ein kleines % am
Offnen und

Auswahlfenster. exportieren Cﬂ m.musterfeger@schornsteinfe
'-/') Microsoft Exchange

SPElchEm BRiEr | = Konto hinzufigen

=

Kontoeinstellungen

-

Drucken

» Schritt 4

Aus dem Auswahlfenster wahlen Sie die
Einstellung , Kontoeinstellungen...”.

Kontoinformationen

/3 mmusterfeger@schornsteinfegerwelt.de
U) Microsoft Exchange

| 4= Konte hinzufigen ‘

E Kontoeinstellungen
&

Andern der Einstellungen fir dies
oder Einrichten weiterer Verbindu

-

Zugriff auf dieses Kento im 1

I_T‘ Kontoeinstellungen...
&4% Konten hinzufiigen oder entfernen bzw. vorhandene

Verbindungseinstellungen @ndern.

o

e® Zugriffsrechte fiir Stellvertretung

[ o Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von r
Elernenten und zum Antwerten in Threm Auftrag erteilen.

o

@ Adressbuch herunterladen.... o
@ Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen. i

IZE\ Mobiltelefonbenachrichtigungen verwalten
= m 5MS5 und Mobiltelefonbenachrichtigungen einrichten. 1
v

[ Aufrdumen - |

» SChrItt 5 I'-It:ant.u.einstellungfzn 1 d

In dem Dialogfenster ,Kontoeinstellungen” ]
d Ih hied Registerkart E-Mail-Konten
wer en_ ne__n vers.c 1€ en_e eg_ls er E-:\r en 5ie kdnnen ein Konto hinzufldgen oder entfernen. sie
angezeigt, wahlen Sie aus diesen die Register- indern.
karte ,,E-Mail” aus.

E-Mail | Datendateien | RSS-Feeds | SharePoint-Listen | In

Ig‘ Neu.. 9&* Reparieren... ' Lndern... Q Al Stand

Mame Ty
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» SChrItt 6 Kontoeinstellungen g ————— -
. S .
Unter def’ Registerkarte ,E-Mail” klicken Sie E-Mail-Konten
auf ,Neu”. Sie kinnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen.
andern.

E-Mail | Datendateien I RS5-Feeds I SharePaint-Listen

‘.:d Neu... | % Reparieren.., WY Andern.. @ ais sy

Mame

» SChritt 7 Konto hinzufiigen —

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster ,Konto hin- Dienst auswahlen
zufagen”. In diesem Dialogfenster wahlen Sie
den Dienst ,E-Mail-Konto” aus und klicken [©]-maitKonto
« . as . " Verbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISP} oder
anSChI|EBend auf d'e SChaIthaChe ,,Welter . Ihrer Organisation herstellen.
(") Andere

Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

Fax I\-laiI.Transport

» SChritt 8 Konte hinzufigen -

In der nachsten Ansicht wahlen Sie die Ein- Konto automatisch einrichten

stellu ng Manuelle Ko nflg uration oder Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Yerbindung m
n

zusatzliche  Servertypen” und klicken

anschlieBend auf die Schaltflache , Weiter”.

) E-Mail-Konto

Thr Marne:
Eeispiel: Heike Molnar

E-Mail-Adresse:
Eeizpiel: heike@contoso,com

Kentwort:

Kenrwort erneut eingeben:
GGeben Sie das Kennweart ein, das

@I Manuelle Konfiguration oder zusitzliche Servertypen




) >

)) SChritt 9 Konto hinzufigen -

Dienst auswdhlen

Als Nachstes wahlen Sie die Einstellung
,POP oder IMAP"” aus und klicken anschlie-
Bend auf die Schaltflache , Weiter”. ) Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Na
zugreifen

() Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst

Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie etwa Outlook.com
zuzugreifen

@ POP oder IMAP
Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

) Andere
Werbindung mit einem der unten aufgefuhrten Servertypen hersteller
Fax Mail Transport

» Schritt 10

Unter der Ansicht ,POP- und IMAP-Kontoein-
stellungen” geben Sie Ihre Daten ein, die da

waren:
» Benutzerinformationen: S—— -
. . Konto hinzufigen
lhr Name: Geben Sie hier lhren voll
Sténdigen Namen (Vor- und Nach- POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
name) ein. Geben Sie die E-Mail-Servereinstelungen fiir Ihr Konto ein,

E-Mail-Adresse: Geben Sie hier Ihre
E-Mailadresse ein.*

Benutzerinformationen
Ihr Mame: Max Musterfeger

E-Mail-Adresse: ger@schornsteinfegerwelt.de

Serverinformationen

Kontotyp: POF3 IZ‘

Posteingangsserver:

Postausgangsserver [SMTP):

Anmeldeinformationen

» Serverinformationen: i ]
Benutzerinformationen

Kontotyp: Wahlen Sie hier den Konto- Ihr Name: Max Musterfeger
typen IMAP oder POP3 aus. ]
yp E-Mail-Adresse: ger@schornsteinfegerwelt.de
Posteingangsserver: Geben Sie hier den ServerinTormationen
Server_ ,,ma|I2_.hse_tu—gate.de ein, auf Kontotyp: AP B
dem die E-Mails eingehen sollen. _

Posteingangsserver: mail2.hsetu-gate.de

Postausgangsserver (SMTP): Geben Sie
hier den Server ,mail2.hsetu-gate.de”
an, Uber den die E-Mails verschickt
werden sollen.

Postausgangsserver [SMTF): mail2.hsetu-gate.de

Anmeldeinformationen

Benutzername: ger@schornsteinfegerwelt.de

Kennwort:

Kennwort speichern




» Anmeldeinformationen:

Benutzername: Geben Sie hier lhren
Benutzernamen ein, der Benutzername
der lhrer E-Mailadresse entspricht.*

Kennwort: Geben Sie hier das Kenwort
ein. Dieses ist das Kennwort, mit dem
Sie sich auf dem E-Mailserver anmeden
um lhre E-Mails abrufen zu kénnen.*

Kennwort speichern: Wahlen Sie diese
Einstellung aus, wenn Sie das Kenwort
beim Abrufen der E-Mails nicht immer
wieder eingeben mdchten.

* lhre Zugangsdaten finden Sie auf Ihrem
Domaindatenblatt.

» Schritt 11

Uber die Schaltflache , Weitere Einstellungen”
gelangen Sie zur Registerkate ,Postaugangs-
Server”. Hier aktivieren Sie die Einstellungen”
Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung” und , Gleiche Einstellugen
wie fur Posteingangsserver verweden”.

Uber den Reiter ,Erweitert” kénnen sie Ports
auswahlen. Benutzen Sie hierfur folgende
Einstellungen:

Posteingang-Server Postausgang-Server
POP3 SMTP

Port: 110 = Standard Port: 25 = Standard
Port: 995 = verschliisselte Port: 465 = in Verbindung mit

Ubertragung SSL/TLS
IMAP Port: 587 = haufige Auswahl bei
Port: 143 = Standard STARTTLS

Port: 993 = nur mit TLS

s ) O I

Benutzerinformationen

Ihr Mame: Max Musterfeger

E-Mail-Adresse: ger@schornsteinfegerwelt.de
Serverinformationen
Kontotyp: IMaP IE'

Posteingangsserver: mail2.hsetu-gate.de

Postausgangsserver (SMTF) mail2.hsetu-gate.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: ger@schornsteinfegerwelt.de

Kennwort: e

Kennwort speichern

|:| Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (5PA) erforderlich

E-Mail im Offlinemodus: Alle

“ Weitere Einstellungen ll

[ < Zurick " Weiter = l [Abbrechen

Internet-E-Mail-Einstellungen

| Aligemein| Postausgangsserver |Enweitert |

Der Postausgangsserver [SMTF) erfordert Authentifizierung

@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit
Eenutzername:
Kenrwsart

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

» Schritt 12

Klicken Sie auf die Schaltflache , Weiter”und
danach auf ,Fertig stellen”.

Jetzt ist Ihr E-Mailkonto unter Microsoft Out-
look 2013 eingerichtet.

Konto hinzufugen

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen verhanden, die zum Einrichten Ihres Kontos notwendig sind.

< Zuruck ||Fertig stellen




