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» Anmeldung
Um mit der Einrichtung bzw. Bearbeitung 
Ihrer Webseite zu beginnen melden Sie 
sich zunächst, auf der für Sie generierten
Seite, mit Ihrem Benutzernamen und Pass-
wort an. 

Die Angaben hierzu haben Sie von uns im 
Domaindatenblatt erhalten.
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Was ist ein CMS-System oder 
Responsive Design?
Das von Hottgenroth Software entwickelte 
CMS (Content Management System) ist ein 
modernes Instrument zur Gestaltung und 
Pfl ege ihrer Internet Seiten. Mit der aus dem 
Internet aufrufbaren Oberfl äche ist es, ohne 
Vorkenntnisse möglich, eine eigene Internet-
seite über einen Online-Zugang, professio-
nell, schnell und einfach, zu erstellen und zu 
pfl egen. 

Die Homepage wird als komplett fertiges 
Produkt mit voreingestellten Inhalten und 
Bildern geliefert. Darüber hinaus können Sie 
beliebige eigene Inhalte, Bilder, Videos uvm. 
als individuelle Seiten einfügen. 

Das CMS unterstützt Sie bei der Umsetzung 
Ihrer Ideen, indem es Ihnen Werkzeuge an die 
Hand gibt, mit deren Hilfe Sie auf einfachste 
Weise Ihre Homepage einrichten.

Responsive-Internetseiten sind Seiten die 
sich allen Bildschirmgrößen selbstständig 
anpassen. Damit entfällt das lästige Zoomen 
auf den jeweilig lesbaren Text auf Smart-
phone und Tablets. Gleichzeitig werden diese 
Seiten in den meisten Suchmaschinen bevorzugt 
behandelt.

Seiten Administration

» Administrations-Menü und   
Oberfl äche
Durch die neu entwickelte Oberfl äche ist 
die Benutzerfreundlichkeit für Sie jetzt noch 
intuitiver. Bearbeiten und erstellen Sie mit 
Leichtigkeit neue Seiten, Leistungsmodule, 
Menüpunkte und noch vieles mehr.

Das übersichtliche Administrations Menü,
welches in einen Standard- und einen Exper-
tenmodus unterteilt ist, hilft Ihnen Ihre Seite 
zielsicher, schnell und effi zient aufzubauen 
und ohne großen Aufwand zu pfl egen.

Im Standard Modus unterstützt ein Assistet 
Menü sie bei den Arbeitsschritten der Erstel-
lung und Änderung einzelner Menüpunkte.
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Unser System beinhaltet eine Reihe von 
vorgefertigten Bannern. Verwenden Sie die 
verfügbaren Grafi ken oder laden Sie ganz 
einfach Ihre eigenen hoch.

Größe: 1900 x 770 Pixel

» Banner-Grafi k

» Optische Gestaltung
Vorinstallierte Designs und Farbvarianten
sorgen für eine individuell anpassbare 
Webseite, die Sie ganz nach Ihren Wünschen 
gestalten können.

Wählen Sie hier Ihren Favoriten aus. Suchen 
Sie sich eine passende Farbe zu Ihrem Design 
und testen Sie das neue Erscheinungsbild 
Ihrer Webseite über die Vorschaufunktion.

Diese Registerkarten kommen immer wieder
dort vor, wo sie Texte und Bilder von 
höher geordneten Organisationen oder vom 
Webseitenhersteller selber zur Verfügung 
gestellt bekommen.

Die Registerkarte „Aktiv“ beinhaltet alle 
aktivierten Elemente. Diese können Sie über 
die Tabellenspalte „Bearbeiten“ deaktivieren. 
Durch eine Deaktivierung wird das Element 
in das „Archiv“ verschoben, kann dort aber 
wieder aktiviert werden. 

Unter „Content Sharing“ werden Ihnen 
Elemente bereitgestellt, die Sie für Ihre 
Seite nutzen können. Einige Elemente 
besitzen einen Eigentümer und sind von 

diesem mit einem Copyright-Zeichen gekenn-
zeichnet. Diese Elemente können Sie nutzen, 
sind aber in der Bearbeitung eingeschränkt 
da diese Inhalte nur verknüpft werden. 
Inhalte ohne Copyright-Zeichen werden 
komplett in Ihre Webseite kopiert und 
können nach Belieben verändert werden.

Unter jedem Element ist beschrieben wer 
diesen Inhalt veröffentlicht hat. Folgende 
Elemente können auf diese Weise verwendet 
werden: 

Banner-Grafi ken, Leistungsmodule, Seiten 
und Teaser.

» Die Registerkarten
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» Eigenes Foto
Machen Sie sich erkennbar und platzieren Sie 
im Kopfbereich Ihrer Webseite ein Logo oder 
ein Foto von Ihnen.

Bild-Größe: 188 x 188 Pixel

» Beschreibungstext
Geben Sie Ihrer Webseite einen Namen! Dieser erscheint oben in der Titelleiste Ihres 
Browsers und bei einem Lesezeichen. Außerdem ist er wichtig für ein hohes Ranking in 
Suchmaschinen.

Tipp: 
Firmenname - Stichwort1 Stichwort2 Stichwort3

Was Sie nicht tun sollten: 
Nur Großschreibung, Wortwiederholungen und mehr als 200 Zeichen verwenden.

Schreiben Sie außerdem einen Willkommenstext der Ihre Seite beschreibt. Dieser Text wird 
von Ihren Besuchern als erstes erfasst. Der Text wird oben angezeigt und sollte ähnlich wie 
der Webseiten-Name behandelt werden.
z.B.:  Ihr Name
 Schornsteinfegermeister
 Ihr Partner für Umwelt, Energie & Sicherheit
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» Intro
Unter der Einstellung „Intro“ können Sie Ihre 
Startseite individuell verändern. 

Zu Beginn ist die Modulseite als Startseite 
festgelegt. Möchten Sie die Modulseite jetzt 
durch eine eigene Seite ersetzen oder als 
eigenständige Seite verwenden, so können 
Sie das hier einstellen.

» Seiten
Vorinstallierte Seiten und Inhalte

Damit Sie mit Ihrer Internetseite direkt durchstarten können, haben wir einige branchen-
spezifi sche Inhalte vorinstalliert. Die Inhaltsseiten sind separat und übersichtlich aufgebaut, 
sodass jede Information mit voller Aufmerksamkeit verfolgt werden kann.

Seiten und Inhalte hinzufügen und verändern

Erstellen Sie mit Leichtigkeit neue Seiten und Inhalte. Ähnlich wie in einem Textverarbei-
tungsprogramm können Sie mit dem „WYSIWYG Texteditor“ wie gewohnt Text und Bilder 
online auf Ihren Seiten einfügen.

WYSIWYG Texteditor - Die wichtigsten Werkzeuge

Rückgängig, Wiederherstellen, Linksbündig, Zentriert, Rechtsbündig, Blocksatz, Fett, Kursiv, 
Unterstrichen, Durchgestrichen, Nummerierte Liste, Link/Dateien einfügen/editieren, Bild 
einfügen, Tabelle einfügen, Umschalten zwischen WYSIWYG- und HTML-Editor
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» Menüpunkte
Haben Sie Ihre Seiten und Inhalte angelegt, müssen diese nur noch mit Ihrem Menü 
verknüpft werden. Überlegen Sie sich eine sinnvolle Reihenfolge Ihrer Menüstruktur und 
Unterpunkte.

Erstellen und/oder bearbeiten Sie Ihre Menüpunkte. Schalten Sie sie aktiv, ändern Sie die 
Reihenfolge oder erstellen und bearbeiten Sie deren Untermenüs und Verknüpfungen.

» Leistungsmodule
Bieten Sie eine klare und schnell erreichbare Übersicht Ihrer Dienstleistungen durch einsetz-
bare Module. Verwenden Sie vordefi nierte Leistungsmodule auf Ihrer Startseite, um Ihre 
Kunden auf weitere Dienstleistungen aufmerksam zu machen. Oder erstellen Sie sich Ihre 
eigenen, auf Sie zugeschnittenen, Leistungsmodule.

Wählen Sie den Aufbau Ihrer Internet Seiten mit den Leistungsmodulen aus Ihrem Angebot, 
in horizontaler oder Block orientierter Ansicht. Sie können beliebig festlegen ab welchem 
Modul dabei eine Rotation einsetzen soll.

Bild-Größe: 932 x 670 Pixel
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» Teaser
Erstellen Sie Teaser um auf besondere Inhalte, wichtige Neuigkeiten oder andere Bereiche 
auf einer beliebigen Seite hinzuweisen. Verknüpfen Sie auch hier einfach Ihre erstellten 
Seiten mit den Teasern. 

Bild-Größe: 932 x 670 Pixel

» Shop
Im Administrationsbereich Ihres integrierten Shops erstellen, bearbeiten und löschen Sie 
Ihre Artikel. Unter Angabe verschiedener Beschreibungen, Artikelnummern, Lieferzeiten, 
Hersteller- und Preisangaben, Produktbildern usw. bieten Sie Ihren Kunden eine schnelle 
Möglichkeit ein echtes „Internet-Geschäft“ zu besuchen und dort zu bestellen. 

Unter der Option „Konstanten“ können alle wichtigen Einstellungen vorgenommen werden 
die für den Betrieb Ihres Shops notwendig sind. Geben Sie Standard-Versandkosten an oder 
erstellen Sie „Warengruppen“ und sortieren so Ihre Artikel in übersichtliche Kategorien. 
Wählen Sie Ihre zugelassenen Zahlungsarten und geben Sie Ihre Bankdaten an.
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» Impressumsdaten
Durch das Ausfüllen der vordefi nierten 
Impressumsfelder sind sie auf der sicheren 
Seite. 

Die Impressumspfl icht in Deutschland ver-
langt eine Anbieterkennzeichnung, die Sie bei 
uns nur noch in Ihrem Administrationsbereich 
ausfüllen müssen.

» Kontaktdaten
Tragen Sie hier Ihre Kontaktdaten ein. 
Diese werden auf Ihrer Seite über dem 
Kontaktformular angezeigt.

» Statistik
Eine detaillierte Statistik direkt in Ihrem 
Administrationsbereich sorgt für eine klare 
Übersicht Ihrer Besucher, deren Herkunft und 
Vorlieben auf Ihrer Webseite.
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» Übertragene Dokumente
Sehen Sie hier eine Übersicht Ihrer, von 
„KAMIN Futura“ aus, übertragenen Doku-
mente.

Haben Sie Ihr KAMIN Futura-Programm
mit Ihrem Offi ce Online verknüpft, können 
Sie die dort angelegten Dokumente über 
die Schaltfl äche „Offi ce Online“ auf Ihrer 
Webseite für Ihre Kunden bereitstellen.
Im Dokumenten Explorer fi nden Sie schnell 
die entsprechenden Liegenschaften und 
Dokumente.

» Interessante Links
Der richtige Platz für Ihre Links. Schaf-
fen Sie Ihr eigenes Netzwerk, indem Sie 
Partnerunternehmen, Vereine, Freunde 
oder sonstige interessante Verlinkungen 
herstellen. Geben Sie dazu im ersten Feld die 
Zieladresse ein (ohne http://) und anschlie-
ßend einen passenden Namen.

» News
Die News-Bereiche sind unterteilt in „aktuelle News“ und „Schornsteinfegernews“.
Die aktuellen News werden automatisch als RSS-Feed aus einem Partner-Portal in Ihre Seite 
eingepfl egt. Sie können hierbei aus verschiedensten Themenbereichen auswählen, welche 
auf Ihrer Webseite angezeigt werden sollen. 

Entscheiden Sie selber was Sie Ihren Besuchern zeigen und wie aktuell Sie sich präsentieren.
Schreiben Sie unter dem Punkt Schornsteinfegernews Ihre eigenen Neuigkeiten oder über-
nehmen Sie diese ganz einfach aus Ihnen zu Verfügung gestellten Vorlagen.

» Bildformate
Damit sie für Ihre eigenen Bilder auch die 
richtigen Größen wählen, haben wir für Sie 
die wichtigsten Bildformate aufgelistet.

» Banner-Grafi k 1900 x 770 Pixel
» eigenes Foto 188 x 188 Pixel
» Leistungsmodule 932 x 670 Pixel
» Teaser 932 x 670 Pixel

» Abmelden
Melden Sie sich aus Sicherheitsgründen nach jeder Sitzung über den „Abmelden-Button“ ab.


