Homepage Professional

Homepage Professional - Leitfaden

FUr den richtigen Umgang mit Ihrer Webseite!

HOTTGENROTH
SOFTWARE




INhaltsverzeichnis ..........ooi i 01
Was ist Homepage Professional? ........ccceevviiieiiiiieeeccceeeen 02
Seiten-Administration
ANMEIAUNG ..o 02
Administrations-MenU und Oberflache..........ccccooiiiiiiiniennns 02
Optische Gestlatung.......cuueeiiiiiiiiieee e 03
BannergrafiK.. ... 03
Eigenes FOTO .. 04
Beschreibungstext ... 04
1) o o TP RRRPPPPPPPTPRRTIN 05
SEITON ettt ——— 05
MeNUPUNKEE ...coiiiii e s 06
LeistungsSmodule ... 06
B =TT PSP 07
1) [0 o TSR 07
IMPressumMSdaten ........cccceeeeeeiiiiieieeeeeee e 08
Kontaktdaten ... 08
STATISTIK eeveeeeee e 08
Ubertragene Dokumente..........oocuiiiiiiiiiiiieee e 09
Interessante Links........cueeeeiiiiiiiieee e 09
N BV S et e e e e e e e e e e e e e e e s 09
Bildformate......ccoe oo 09




e O 7 I

Was ist ein CMS-System oder

Responsive Design?

Das von Hottgenroth Software entwickelte
CMS (Content Management System) ist ein
modernes Instrument zur Gestaltung und
Pflege ihrer Internet Seiten. Mit der aus dem
Internet aufrufbaren Oberflache ist es, ohne
Vorkenntnisse mdéglich, eine eigene Internet-
seite Uber einen Online-Zugang, professio-
nell, schnell und einfach, zu erstellen und zu
pflegen.

Die Homepage wird als komplett fertiges
Produkt mit voreingestellten Inhalten und
Bildern geliefert. Dartber hinaus kénnen Sie
beliebige eigene Inhalte, Bilder, Videos uvm.
als individuelle Seiten einfligen.

Das CMS unterstltzt Sie bei der Umsetzung
Ihrer Ideen, indem es Ihnen Werkzeuge an die
Hand gibt, mit deren Hilfe Sie auf einfachste
Weise lhre Homepage einrichten.

Responsive-Internetseiten sind Seiten die
sich allen BildschirmgréBen selbststandig
anpassen. Damit entfallt das lastige Zoomen
auf den jeweilig lesbaren Text auf Smart-
phone und Tablets. Gleichzeitig werden diese
SeitenindenmeistenSuchmaschinenbevorzugt
behandelt.

Seiten Administration

» Anmeldung

Um mit der Einrichtung bzw. Bearbeitung
Ihrer Webseite zu beginnen melden Sie
sich zunachst, auf der fir Sie generierten
Seite, mit lhrem Benutzernamen und Pass-
wort an.

Die Angaben hierzu haben Sie von uns im
Domaindatenblatt erhalten.

» Administrations-Menii und
Oberflache

Durch die neu entwickelte Oberflache ist
die Benutzerfreundlichkeit far Sie jetzt noch
intuitiver. Bearbeiten und erstellen Sie mit
Leichtigkeit neue Seiten, Leistungsmodule,
MenUpunkte und noch vieles mehr.

Das Ubersichtliche Administrations MendQ,
welches in einen Standard- und einen Exper-
tenmodus unterteilt ist, hilft lnnen lhre Seite
zielsicher, schnell und effizient aufzubauen
und ohne groBen Aufwand zu pflegen.

Im Standard Modus unterstitzt ein Assistet
MenU sie bei den Arbeitsschritten der Erstel-
lung und Anderung einzelner MenUpunkte.

Benutzername/E-Mail

Benutzername

Passwort

Anmelden W

Kennwort vergessen 7

X Schlielten

Zum Standardmodus |

Dashboard

Assistent

Optische Gestaltung
Bannergrafik
eigenes Foto

Beschreibungstext

Intro

Startseite
Dienstleistungsmodule
Menlipunkte

Seiten

Galerien




» Optische Gestaltung

Vorinstallierte Designs und Farbvarianten
sorgen flar eine individuell anpassbare
Webseite, die Sie ganz nach Ihren Winschen
gestalten kénnen.

Wahlen Sie hier lhren Favoriten aus. Suchen
Sie sich eine passende Farbe zu lhrem Design
und testen Sie das neue Erscheinungsbild
lhrer Webseite Uber die Vorschaufunktion.

» Die Registerkarten

Diese Registerkarten kommen immer wieder
dort vor, wo sie Texte und Bilder von
héher geordneten Organisationen oder vom
Webseitenhersteller selber zur Verfligung
gestellt bekommen.

Die Registerkarte ,Aktiv” beinhaltet alle
aktivierten Elemente. Diese kénnen Sie Uber
die Tabellenspalte ,Bearbeiten” deaktivieren.
Durch eine Deaktivierung wird das Element
in das , Archiv” verschoben, kann dort aber
wieder aktiviert werden.
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Optische Gestaltung

Wihlen Sie hier ein zwischen verschiedenen Designs und Farben.

Eingabe )

Vorschau 65

Design:
Design - Vorlage 01
Design - Vorlage 02
Design - Vorlage 03
Design - Vorlage 04
Design - Viorlage 05
Responsiv-Design: Banner Fix
Responsiv-Design: Vorlage 01
Responsiv-Design: Verlage 02

Farbe:

Grundfarbe altrosé
Grundfarbe beige
Grundfarbe blau (dunkel)
Grundfarbe blau (hell)
Grundfarbe blau (normal)
Grundfarbe braun
Grundfarbe gelb (dunkel)
Grundfarbe gelb (hell)

o

diesem mit einem Copyright-Zeichen gekenn-
zeichnet. Diese Elemente kénnen Sie nutzen,
sind aber in der Bearbeitung eingeschrankt
da diese Inhalte nur verknUpft werden.
Inhalte ohne Copyright-Zeichen werden
komplett in lhre Webseite kopiert und
kédnnen nach Belieben verandert werden.

Unter jedem Element ist beschrieben wer
diesen Inhalt veroéffentlicht hat. Folgende
Elemente kénnen auf diese Weise verwendet
werden:

Unter ,Content Sharing” werden I|hnen Banner-Grafiken, Leistungsmodule, Seiten
Elemente bereitgestellt, die Sie flur lhre und Teaser.

Seite nutzen koénnen. Einige Elemente

besitzen einen Eigentimer und sind von

Meine Auswahl l Archiv | bereitgestellte Grafikbanner

» Banner-Grafik B e
Unser System beinhaltet eine Reihe von |z Vorschau

vorgefertigten Bannern. Verwenden Sie die === feemimjerams

verfigbaren Grafiken oder laden Sie ganz

einfach lhre eigenen hoch. Bannergrafik

GrofBe: 1900 x 770 Pixel

Bearbeiten Sie hier eine bereits angelegte Bamnergrafik.

Bitta w3hlen Sie die Bannergrafik aus die Sie bearbaitan méchten.

Meine Auswahl [jarchivy| bereitgestellte Grafikbanner

Autor: Hottgenroth Software GmbH & Co. KG

| Y
o —

N

Autor: Hottgenroth Software GmbH & Co. KG
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)) E i g e n es Foto Hier kiinnen Sie |hr eigenes Foto mit einer Héhe von 159 Pixel hochladen

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Machen Sie sich erkennbar und platzieren Sie
im Kopfbereich lhrer Webseite ein Logo oder
ein Foto von Ihnen.

Bild-GroBBe: 188 x 188 Pixel

“.jpg, ".png, .gif

v,
A

» Beschreibungstext

Geben Sie lhrer Webseite einen Namen! Dieser erscheint oben in der Titelleiste lhres
Browsers und bei einem Lesezeichen. AuBBerdem ist er wichtig fur ein hohes Ranking in
Suchmaschinen.

Tipp:
Firmenname - Stichwort1 Stichwort2 Stichwort3

Was Sie nicht tun sollten:
Nur GroBschreibung, Wortwiederholungen und mehr als 200 Zeichen verwenden.

Schreiben Sie auBerdem einen Willkommenstext der Ihre Seite beschreibt. Dieser Text wird
von lhren Besuchern als erstes erfasst. Der Text wird oben angezeigt und sollte ahnlich wie
der Webseiten-Name behandelt werden.
z.B.: lhr Name

Schornsteinfegermeister

Ihr Partner fir Umwelt, Energie & Sicherheit

Beschreibungstext Ihrer Webseite

Dieser Name zeigt sich z.B. auf Ihrem Browserfenster oder Tab

:Muster’ﬁrma GmbH & Co. KG

PMame der Webseits

Willkommenstext
Diese Textinformationen werden oben neben lhrem Kopfbild / eigenem Bild / Logo sichtbar

£ Schriftart Lasial - | Format | (keeack | .| GroBe L1/ - |f & =B E] Quelicode

IB I U e X @ A A- IS E = 4

Max Mustermann

Schornsteinfegermeister

Gebéaudeenergieberater (HWK)
lhr Partner fir Umwelt, Energie & Sicherheit

body h3 span
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» Intro

Unter der Einstellung ,Intro” kénnen Sie Ihre
Startseite individuell verandern.

Zu Beginn ist die Modulseite als Startseite
festgelegt. Mochten Sie die Modulseite jetzt
durch eine eigene Seite ersetzen oder als
eigenstandige Seite verwenden, so kdnnen
Sie das hier einstellen.

» Seiten

Vorinstallierte Seiten und Inhalte

Intro der Seite

Wahlen Sie lhr Intro: ®kein Intro
eigene Seite

eigenes HTML verwenden (Vollbild)

Ihr Intro ist [ aktiv / inaktiv geschaltet

und wird angszeigt I on E‘ |: 5 E‘

Damit Sie mit Ihrer Internetseite direkt durchstarten kénnen, haben wir einige branchen-
spezifische Inhalte vorinstalliert. Die Inhaltsseiten sind separat und Ubersichtlich aufgebaut,
sodass jede Information mit voller Aufmerksamkeit verfolgt werden kann.

Seiten und Inhalte hinzufiigen und verédndern

Erstellen Sie mit Leichtigkeit neue Seiten und Inhalte. Ahnlich wie in einem Textverarbei-
tungsprogramm kénnen Sie mit dem ,WYSIWYG Texteditor” wie gewohnt Text und Bilder

online auf lhren Seiten einfligen.

WYSIWYG Texteditor - Die wichtigsten Werkzeuge

Ruckgangig, Wiederherstellen, Linksblindig, Zentriert, Rechtsbiindig, Blocksatz, Fett, Kursiy,
Unterstrichen, Durchgestrichen, Nummerierte Liste, Link/Dateien einflgen/editieren, Bild
einflgen, Tabelle einfigen, Umschalten zwischen WYSIWYG- und HTML-Editor

Seiten
‘;j Neu
Meine Auswahl,| Archiv | Content Sharing
[ Suchen
Seiten-Bezeichnung Funktionen
Unauffillige Lebensretter - Rauchwarnmeldern
2 Unaufillize Leb - Rauck lder-Pilicht in Deutschland |
bl -3
Autor: Hottgenroth Software GmbH & Co. KG
] AGB =l =
Rl AGB - m X ||
b J l =
A Anfahrt = @ B _”
2 Aufgaben , . l &=
_’Z Aufgaben des Schomsteinfagers - m‘ i ¥ ||
Ausbildung zum Schornsteinfeger/in
4 Anshildung zum Schomsteinfeger'in |_
“ -3
Autor: Hottgenroth Software GmbH & Co. KG
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» Meniipunkte

Haben Sie Ihre Seiten und Inhalte angelegt, missen diese nur noch mit lhrem Men
verknupft werden. Uberlegen Sie sich eine sinnvolle Reihenfolge lhrer Menustruktur und
Unterpunkte.

Erstellen und/oder bearbeiten Sie lhre MenUlpunkte. Schalten Sie sie aktiv, andern Sie die
Reihenfolge oder erstellen und bearbeiten Sie deren Untermenis und Verknlpfungen.

Meniipunkte

‘_1 Neu

MenUpunkt/e von: Hauptmenti

Meniipunkt Funktionen Bktiv

Der Schornsteinfeger

Dienstleistungen

Informationen & Aktuelles

(=) (= L) (=0

liber uns

» Leistungsmodule

Bieten Sie eine klare und schnell erreichbare Ubersicht lhrer Dienstleistungen durch einsetz-
bare Module. Verwenden Sie vordefinierte Leistungsmodule auf Ihrer Startseite, um lhre
Kunden auf weitere Dienstleistungen aufmerksam zu machen. Oder erstellen Sie sich lhre
eigenen, auf Sie zugeschnittenen, Leistungsmodule.

Wahlen Sie den Aufbau lhrer Internet Seiten mit den Leistungsmodulen aus Ihrem Angebot,
in horizontaler oder Block orientierter Ansicht. Sie kénnen beliebig festlegen ab welchem
Modul dabei eine Rotation einsetzen soll.

Bild-GrofBe: 932 x 670 Pixel

Dienstleistungsmodule

Dienstleistungsmodule-Anzeige: — horizontal Rotation ab dem | 11Modul
®iim Block
[ teine Auswahl.| Archiv | Content Sharing
Reinenfolge =4 :

Modul-Bezeichnung Funktionen

Z Heizungs-Check < @ _l

Z Gas-Hausschaun < @ _l

Z Energieausweis < @ _l

Z Ihre Dokumente online! g | @ _l

K CO-Warnmelder & m —l

Z Shop < @ _l

Z Liftungscheck < @ _l
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» Teaser

Erstellen Sie Teaser um auf besondere Inhalte, wichtige Neuigkeiten oder andere Bereiche
auf einer beliebigen Seite hinzuweisen. Verknipfen Sie auch hier einfach lhre erstellten
Seiten mit den Teasern.

Bild-GroB3e: 932 x 670 Pixel

Teaser

1 Neu

Hinweis: Bitte priifen Sie folgende Teaser auf Vollstindigkeit:
= 'Stralenliste’ ein TEXT hinzufligen
= 'Unauffillige Lebensretter' ein BILD & ein TEXT hinzufligen

Meine Auswahl.| Archiv | Content Sharing
Reihenfolge =4
Bezeichnung Funktionen
I Unauffillige Lebensretter %
Autor:Hottgenroth Software GmbH & Co. KG
A Gliickstour - @'
A Ihre Werbung auf unserer Seite - ‘ﬂ'

» Shop

Im Administrationsbereich Ihres integrierten Shops erstellen, bearbeiten und |6schen Sie
Ihre Artikel. Unter Angabe verschiedener Beschreibungen, Artikelnummern, Lieferzeiten,
Hersteller- und Preisangaben, Produktbildern usw. bieten Sie Inren Kunden eine schnelle
Moglichkeit ein echtes ,Internet-Geschaft” zu besuchen und dort zu bestellen.

Unter der Option ,Konstanten” kénnen alle wichtigen Einstellungen vorgenommen werden
die fur den Betrieb lhres Shops notwendig sind. Geben Sie Standard-Versandkosten an oder
erstellen Sie ,,Warengruppen” und sortieren so lhre Artikel in Gbersichtliche Kategorien.
Wahlen Sie lhre zugelassenen Zahlungsarten und geben Sie Ihre Bankdaten an.

Shop-Konstanten

Bankdaten PayPal Rabattaktion Optik
Versand ] Hersteller Warengruppen Zahlungsarten

Standardversandkosten

Versandinformationen

[H Speichern ] [ Zuricksetzen




» Impressumsdaten

Durch das Ausfillen der vordefinierten
Impressumsfelder sind sie auf der sicheren
Seite.

Die Impressumspflicht in Deutschland ver-
langt eine Anbieterkennzeichnung, die Sie bei
uns nur noch in lhrem Administrationsbereich
ausfullen mussen.

» Kontaktdaten

Tragen Sie hier lhre Kontaktdaten ein.
Diese werden auf lhrer Seite Uber dem
Kontaktformular angezeigt.

» Statistik

Eine detaillierte Statistik direkt in lhrem
Administrationsbereich sorgt fur eine klare
Ubersicht Ihrer Besucher, deren Herkunft und
Vorlieben auf Ihrer Webseite.
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Impressum

Musterfirma GmbH & Co. KG
Zertifiziert nach 150 9001 : 2000

Firma:

Firma 2:

Firma 3:

Strafe:

Hausnummer:
PLZ:
Ort:
Land: Deutschland M

Telefon:

Telefax:

E-Mail:
Gesellschaftsart:
‘Bittew‘a‘hlen.... v ‘:

‘Bittew‘a‘hlen.... v ‘:

Bitte wahlen.... v

Inhaltlich Verantwortlicher:

Reg.-Gericht:

Reg.-Nummer:

U.St.Id.Nr.:

Steuernummer:

Aufsichtsbehdrde:

Freitext flir Sendereingaben
: Schrfat | -| Format | -| Groke ‘IE

& [E] Quellcods

B I U = X, X2 A A- IS E

Ihre Kontaktdaten

Firma: Musterfirma GmbH & Co. KG

Firma 2: Zertifiziert nach 1SO 9001 : 2000

Firma 3:

Anrede: Herr M

Nachname: Mustermann

Vorname: Max

Strale:

Hausnummer:
PLZ:
Ort:
Land: Deutschland v

Telefon:

Telefax:

Mobil:

E-Mail:
_JAnfahrtseite ausblenden (Wenn Sie keine

ite auf Ihrer

ite mochten, aktivi Sie diese Option)

Ihre Statistik

Um das Tracking auf Ihrer Seite zu aktivieren, benétigen Sie ein Google Analytics Konto.
Ihren Google Analytics Key geben Sie bitte im folgenden Feld ein.

Google Analytics Tracking-ID: ‘ |

Ihre Tracking-1D finden Sie in Ihrem Google Analytics-Konto:

abc.de

Tracking-1D
3UA-123456789-0

Status

Keine Datenin ¢

[ Property-Einstellungen
Website-Tracking

ass i walt
a8 Nutzerverwaltung

Allgemeines Website-Tag (gtag.js)
Dies ist der Tracking-Code fiir das allgemeine Web

< 31 Tracking-Informationen machten. Falls eine Seite bereits das allgemeine W

2Tracking Code
Datenerfassung
Datenaufbewahrung

<I- Global site tag (gtag js) - Google Analytics -
<script async sre="https:/www.googletagmana
<script>




» Ubertragene Dokumente

Sehen Sie hier eine Ubersicht lhrer, von
+KAMIN Futura” aus, Ubertragenen Doku-
mente.

Haben Sie Ilhr KAMIN Futura-Programm
mit lhrem Office Online verknipft, kénnen
Sie die dort angelegten Dokumente Uber
die Schaltflache ,Office Online” auf lhrer
Webseite fiar lhre Kunden bereitstellen.
Im Dokumenten Explorer finden Sie schnell
die entsprechenden Liegenschaften und
Dokumente.

» News
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» Interessante Links

Der richtige Platz fur lhre Links. Schaf-
fen Sie lhr eigenes Netzwerk, indem Sie
Partnerunternehmen, Vereine, Freunde
oder sonstige interessante Verlinkungen
herstellen. Geben Sie dazu im ersten Feld die
Zieladresse ein (ohne http://) und anschlie-
Bend einen passenden Namen.

Interessante Links

Neuen Link anlegen

Die News-Bereiche sind unterteilt in ,aktuelle News” und ,,Schornsteinfegernews”.
Die aktuellen News werden automatisch als RSS-Feed aus einem Partner-Portal in lhre Seite
eingepflegt. Sie kdnnen hierbei aus verschiedensten Themenbereichen auswahlen, welche

auf Ihrer Webseite angezeigt werden sollen.

Entscheiden Sie selber was Sie lhren Besuchern zeigen und wie aktuell Sie sich prasentieren.
Schreiben Sie unter dem Punkt Schornsteinfegernews lhre eigenen Neuigkeiten oder Gber-
nehmen Sie diese ganz einfach aus lhnen zu Verfiigung gestellten Vorlagen.

Aktuelle News

Bereich

{Aktiv

Bauwesen

=
A

Energie

Alle aktivieren/deaktivieren

Alle Bereiche aktivieren ¥

Ubernehmen

» Bildformate

Damit sie fur lIhre eigenen Bilder auch die
richtigen GréBen wahlen, haben wir fur Sie
die wichtigsten Bildformate aufgelistet.

» Abmelden

» Banner-Grafik 1900 x 770 Pixel

» eigenes Foto 188 x 188 Pixel

» Leistungsmodule 932 x 670 Pixel
» Teaser 932 x 670 Pixel

Melden Sie sich aus Sicherheitsgrinden nach jeder Sitzung tUber den ,,Abmelden-Button” ab.

Abmelden B

Abmelden # ‘




