Herzlich Willkommen

Kaufmann
Ersteinrichtung

Vorgangseinstellungen
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I \Wechseln Sie fiir die Vorgangseinstellungen in den ,Erweiterten Modus®.

AVA / Kaufmann

[/ [standardtodus_______~]
* [Standard todus
Erweiterter Modus
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I Erweiterter Modus

' AVA/ Kaufmann (8.3.15.21) Mandant: Musterfirma; Benutzer: m.ruettgers

Datei Ansicht  Extras  Fenster
& Q 5 |

Funktionen  Katologe  Hilfe

@ S| @ 4 MeineKontakte [ Meinclicferanten & IDSComect | [ H @ & @ @ @

Gl Meine Kontakte

&4 Meine Lisferanten
[ Uisten

[bli Statistiken u. Berichte
[31] Termine

@ zeiterfassung

@ Aufgaben - Monitor
7 Lead-Verwaltung

@ Angebote

Zuletzt gedffnet:

Schnelleinstieg

AVA / Kaufmann
P Err—

Ubersicht: Vorgange

(B verkauf

[E Einkauf

Erste Schritte: Assistenten

[} Leistungsverzeichnis / AVA

& Kundendienst/Wartung

&4 Lager

Korrespondenz

@ Projekte

%y stammdaten

*? Grundeinstellungen

"Kaufmann" kennenlernen
"Leistungsverzsichnis" kennenlernen
"AVA" kennenlernen

Stammdaten erfassen

Zum Angebot in 7 Schritten

.. Wiinsche und Vorschlzge mitteilen
Ersteinrichtung

Angebot neu erstel...

Rechnung neu erst...

o
V neu
erstellen

Angebot suchen

Rechnung suchen

suchen

@ Nicht gebuchte Rechnungen:
nzzhl = 0

£ Offene Posten:
Anzahl = 0

(&1 Mehnungsvors chlage:
Anzahl =0
) “bgegebene angebote
Anzahl = 0
ﬁ ‘Wartungsvorschlage:
nzzhl = 0

) Keine Bestellungennotwendig

Ubersicht: Termine

2

Adresse neu
erfassen

@g

Artikel neu erfassen

2 ]

Kundeniibersicht

Datanorm
installieren

Heute, 21.10.2021
[ xane |
Morgen, 22.10.2021

‘ X Keine ‘

Ubermorgen, 23.10.2021

‘ X Kene ‘

Startseite: von hier aus kannen Sie schnell in alle Programmteile gelangen.

QvR 21102021 /1108
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Gehen Sie in den Grundeinstellungen zu Angebot

B AVA / Kaufmann (6.3.15.21)  Mandant: Musterfirma; Benutzer: m.ruettgers
Datei  Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Funktionen Kataloge  Hilfe

8 Q 5 % @ S| @& ‘u MeineKontakte [y Meine Lieferanten 4 IDS-Comect | [ [ & & ©Q @ Zuett. -

Torocumons AVA / Kaufmann

[E Ubersicht [Grundeinstellungen] Angebote
@@ Angebote N
(31 Formular [3] Angebotsdaten [ Vertrags-Tetz (] Kalkulaton [ Druckformat
@ verkauf
Hinweis: Zum Andern der Texte und Eingaben Klicken Sie bitte in die jeweiligen Felder.
B eimcaur ot s s
[ Lei ichnis / AVA P
& Kundendienst/Wartung
‘Absenderadresse
&0 Lager - [] Firmenloge
31 Korrespondenz
P Projekte Absenderadresse - Kuvertfenstarformat Datem T
Kunda. !
“» stammdaten <Kundenadresse> - (= Bindefrist:
Ansprechparcner Angebots-Nr:
& Programm <Ansprechpartner> b Kunden-Nr:
i oje O T A
N Liegenschaft
Auftrage (]
. §EE
@ Kundendienstauftrage
@ Wartungsauftrage Uberschrift
@ Lieferscheine Angebot
@ Kundenretoure
@ Rechnungen
i@ Eingangsrechnungen Vartext auf 1. Seite
<Vortext>
@ Banverkauf-Rechnungen
@ Kundendienstrechnungen Zaungsbedingungen
@ Wartungsrechnungen
i@ Leistungsverzeichnisse Nachtext auf letzter Seite
) Vetrsge <Nachtext>
Akontoforderungen
% < FuBzeile auf jeder Seite
&, Gutschriften <FuBzeile>
[} Stomos
&) Mahnungen
%, Zahlungen
53 Briefe
i E-Mails
e oot (24 Grundeinstellungen in andere Vorgange ubemehmen | |3, Druckvorschau | [#] Ainderungshistorie

OVR 22102021 |/11:53
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I (ch habe mein Briefpapier als JPG Datei bereits in den Grundeinstellungen hinterlegt.

Aktivieren, wenn auf
dem Briefpapier keine
Adresse im
Kuvertfenster ist

Kopfzeile, ab 2. Seite

<Kopfzeile=
] Absenderadresse ‘ ] Firmenlogo
|
‘ Absenderadresse - Kuvertfensterformat
Peter Mustermann KG Sanitir+Heizung | Musterzlles 12 | 12345 Muste Datum:
p Bindefrist:
- Kunde
<Kundenadresse = — |||
Angebots-Nr:
Kunden-MNr:
Ansprechpartner ]
<Ansprechpartner = - [P Zeichen:
D Lieferant / Absender
||
‘ Liegenschaft

<liegenschaftadresse = - || 78]

|I:|Eim Ausdruck

|«:2eid1en:=—

Wenn Sie kein
Briefpapier haben,
aber ein Logo, den
Haken setzen.
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I Dic Uberschrift konnte auch ,Kostenvoranschlag® heiBen

a5 Editor: Uberschrift — O *
Data Eearbaten Ansicht Enﬁ.]gen Format  Absatz  Aufzahlung i .
P H Variable einfligen »
konnen editiert
Werden_ e 11 3 3 I 4 | 5 I 6 | 7 & 1 9 | 10 1| 11 | 12 13 1 14 | 15 1| 16 1| 17T 15 | 19 | 20
lAngebot
Uberschrift

Kostenvoranschlag
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Vortext

7 Eingaben kiicken Sie bitte in die jeweiligen Felder.

ol Editor: Vortext

Datei  Bearbeiten  Ansicht

BoBEAQ=4@d

Einfigen Format Absatz

Aufzahlung

= FRU & EBEY

= O X

Variable einfiigen  w |

Datum_Vorgang

Bindefrist
o1 1 2 3 1 4 1 5 1 & | 7 § | 8 110 1 11 1 12 13 1 14 1 15 | 16 Vorgangbezeichnung Anrede
;:':a"ee | #kunde_Briefanrede# Rioiekiname LTSETEEE
Projektnummer Titel
Belegnummer Vorname
Vertreter Machname
Bemerkung Strasse
Mandant 4 HausMr
Kunde L4 PLZ
Ansprechpartner 3 Ort
Lieferant 4 Ortszusatz
Benutzer L4 Land
Postfach
PostfachOrt
PPZ
ig Bankkonto
BLZ
Bankname
IBAN
BIC
Ustld
aoK m.l'-\bbremen ks
Mobil
Fax
E-Mail

Homepage

Verwenden Sie Platzhalter um z.B.: die
Briefanrede automatisch abzugreifen.
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I \Vortext

BB Editor: Vortext

— O >
Datei  Bearbeiten  Ansicht Einfligen Format Absatz  Aufzihlung . s
Variable einfligen w
DoBEA@|ac BAsssFru & REY
B 2 3 1 4 | 5 | & | T 5 | 9 1 10 1 11 1 12 13 1 14 1 15 | 16 1 17 IEEEE
#Kunde_Briefanrede#

Nutzen Sie einen unserer Vortexte
wir freuen uns, Ihnen folgendes Angebot unterbreiten zu dirfen: Oder Schrelben Sle Ihre elgenen
Textbaustein auswahlen

*
Gruppe Kurzbeschreibung Text
-] Adressentexte Angebot_Vortext0l Wir freuen uns, Thnen folgendes Angebot unterbreiten zu
B[] Akontotexte g 't"u" e Yy darfen:
EI"Angebotstexte Angebot_Vortextl2

#[Jkopfzeile
i [A] Vortext
=[] Nachtext
“[] Fubzeile

t-[] Auftragstexte

t- [ ] Lieferscheintexte

t- ] Rechnungsteste

H-[ ] Vertragstexte

- [ Brieftexte

- []E-Mail-Texte

- [C] Wartungsvertragtexte
-+ [] Steuercodes

-~ [] Sonstiges

e [ [
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Nachtext

BE Editor: Machtext — O L

Datei Bearbeiten

Format  Absatz

[F|x ©

ansicht  Einfligen

D= 4a@ B & @

Aufzahlung

g (& E Y

Variable einfligen =

B o1 10 2 3 I 4 1 5

(<]
-
=]
w

a

[=]
a
y

12 13 1 14 1 165 1 16 1 17 18 | 18 1 2

Auftragserteilung:

Nutzen Sie einen unserer Nachtexte
oder schreiben Sie Ihre eigenen.

Hiermit erteile ich den Auftrag fiir die Positionen (bitte eintragen).

Ort, Datum Unterschrift

Textbaustein auswihlen

[ kepfzeile
vertext
Machtext

[ Fubzeile

G- [] Auftragstexte
- [] Lieferscheintexte
[

[

t-[] Rechnungstexte

H-[ ] Vertragstexte

- [] Brieftexte

-~ [C] E-Mail-Texte

- [] wartungsvertragtexte
- [] Steuercodes

~[] Sonstiges

Angebot_Machtextdi
Auftragserteilung
Fubizeile

Heizungscheck

*
Mit freundlichen GriiBen Gruppe Kurzbeschreibung Text
B[] Adressentexte Angebot Schlusstext o
-[] Akontotexte Die angebotenen Leistungen sind
Angebotstexte

Komplettleistungen. Sie beinhalten jedoch keine

- Maurer- und Stemmarbeiten
- Isolierungsarbeiten
- Elektroinstallationen

Alle Arbeiten werden durch unser Fachpersonal
ausgefihrt. Die Gewdhrleistungen auf alle
Arbeiten, belduft sich auf 2 Jahre nach
Inbetriebnahme der Anlage.

Die Bindefrist dieses Angebots betragt vier
Wochen.

Mit freundlichen Griifien
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Sie haben die Auswahl zwischen
zwei Kalkulationsarten:
Typ Aund Typ B

StandardmaBig kann
ein Teilerabatt
hinterlegt werden.

Kalkulation: Listenpreis minus Kundenrabatt (Typ A

(33 Formular [ Angebotsdaten [ Vertrags-Texe [ Kalkulation [} Druckformat

Rabatte und Zuschlage

Allgemein —— Lohrkosten
z:mat?;nsart @ Listenpreis minus Kundenrabatt (Typ A) [ vic-Brutto-Kakulation Lohngruppe P Std. | €/5td.
O E-ietto plus Aufschiag (Typ B) [ Wentiche Kakciation
Mwst, (%] 19,00 1] [ Fixe MwSt. in diesem Vorgang fir gleiche Artikel
Ink. Lohrkosten
Rabatt- und Zuschlag-Assistent o x

Rabatte und Zuschlige

i Erweitert..

Hier tragen Sie einen P; halrabatt oder - hlag auf den Gesamtbetrag ein:

Der Pauschalrabatt ist die gebrauchlichste Form der Rabatt-Gewahrung. Die Angabe kann in Prozent (z.B. 10% Messerabatt) oder als fester
Betrag (z.B. 100 € Weihnachts-Bonus) erfolgen.

Anstelle eines Rabatt-Abzugs kann bei Bedarf auch ein pauschaler Zuschlag erhoben werden. Die Anrechnung erfolgt in beiden Fallen auf das
Worgangs-letto vor Aufschlag der Mehrwertsteuer.

| Hohe des Pauschalrabatts:

® kein PauschalRabatt ® Rabatt
Zuschla
() in Prozent: 2 o 2
() alsBetragin & a2
Druck-Kurztext: ‘
p Variable einfligen v
‘ O Hier kinnen Sie g lle Li i (Abschldge) auf alle GroBteile (Standard), Kleinteile und
1*‘ Der generelle Zuschlag/Rabatt wird fir alle Positionen zusatzlich zu den individuell eingesteliten Auf- oder Abschldgen berechnet.
t Der generelle Zuschlag/Rabatt kann nicht ausgewiesen werden,

Bitte tragen Sie die gewlnschten Kundenrabatte als {negativen) Prozentsatz ein:

PAUSCHALRABATT

Teilerabatt 0,00 5| %
Kleinteilrabatt 0,00 3| %
Fremdleistungsrabatt 0,00 (3| %

[[] Rohstoffanteie bei Zuschlzgen/Rabatten beriicksichtigen

Hinweis: Dieser Vorgang wird standardmaBig auf Basis des Listenpreises (LP) minus Kundenrabatt kalkuliert.

Summe Warenkorb: 0,00 Beenden

[ Rabatte und zuschisge konfigurieren |
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StandardmaBig kann
ein Teilezuschlag
hinterlegt werden.

Kalkulation: EK-Netto plus Aufschlag (Typ b

3 Formular 2] Angebotsdaten [) Vertrags-Texte O Kalkulation [ Druckformat

Rabatte und Zuschlage

ligemein Parameter Lohnkosten
(MNetto (O Listenpreis minus Kundenrabatt (Typ A) 3 Lohngruppe 2 Std. €/Std.
slationsart [ vK-Brutto-Kalkulation
@ EK-Netto plus Aufschlag (Typ B) 0 Identische Kalkulation
wst. [%] 19,00 14 [] Fixe Must. in diesem Vorgang fr gleiche Artikel
Inkl, Lohnkesten
Rabatt- und Zuschlag-Assistent O X

Rabatte und Zuschldage

i PauschaleRabatte/Zuschiage | Erweitert...

Hier tragen Sie einen P. halrabatt oder -zuschlag auf den Gesamtbetrag ein:

Der Pauschalrabatt ist die gebrauchlichste Form der Rabatt-Gewahrung, Die Angabe kann in Prozent (z.B. 10% Messerabatt) oder als fester
Betrag (z.B. 100 € Wehnachts-Bonus) erfolgen.

Anstelle eines Rabatt-Abzugs kann bei Bedarf auch ein pauschaler Zuschlag erhoben werden, Die Anrechnung erfolat in beiden Fallen auf das
Vorgangs-Netto vor Aufschlag der Mehrwertsteuer,

Hehe des Pauschalrabatts:

(@) kein Pauschal-Rabatt ® Rabatt

Zuschlal

() in Prozent: o o =

() alsBetragin & o
Druck-Kurztext: ‘

Variable einfiigen
Hier kénnen Sie generelle Zuschlige auf alle GroBteile (Standard), Kleinteile und F i erfassen:

Der generelle Zuschlag/Rabatt wird fiir alle Positionen zusétzlich zu den individuell eingestellten Auf- oder Abschlagen berechnet.
Der generelle Zuschlag/Rabatt kann nicht ausgewiesen werden.

Bitte tragen Sie die gewiinschten Zuschlsge als (positiven) Prozentsatz ein:

PAUSCHALRABATT
TEILE- UND FREMDLEISTUNGSZUSCHLAG

Teilezuschlag 45,00 |54 %

Ed

Keinteilzuschlag 500,00 }=
Fremdleistungszuschlag 20,00 2 %

[] rohstoffanteile bei Zuschlagen/Rabatten beriicksichtigen

| Hinweis: Dieser Vorgang wird standardmaBig auf Basis des Einkaufpreises (EK) plus Aufschldge kalkuliert.

Summe Warenkorb: 0,00 Beenden

| @ Rabatte und Zuschlige konfigurieren
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I Druckformat: Drucker

& Formular [Z] Angebotsdaten [] Vertrags-Teste [ Kalkulation [0l Druckformat

Drucker Formular  Positionen

e Haben Sie ein Briefpapier,
Wenn sie mehrere Drucker EETN | (< omiscioniguneren | [ setiogen hntriegen e kGnnen Sie dieses immer mit

Drucker

haben, wird der Drucker ber e — e — ausdrucken lassen.
die Windowseinstellungen [0 1 ot socher PE—
gesteuert Seitenbereich Exemplare

® alles drucken Anzahl Exemplare

1=
() Seiten von 1| bis 1 Sortiert drucken Ej Ej Ej
L

[] Kopie mit Wasserzeichen drucken

Kopie Einstellungen
Drucker | Standard Drucker ~| | @ schachtsteuerung
Exemplare Hintergrundtext

Anzahl Exemplare

0%
[ sortiert drucken EjEjEj
1] 22| 43
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I Druckformat: Formular

[Gr i ] Angeb

34 Formular (2] Angebotsdaten [ Vertrags-Tewt= [ Kalkulation ) Druckformat

Priifen Sie alle Moglichkeiten. —

—| Adressfelder
Absenderadresse drucken Absenderadresszeile drucken
Kundenadresse drucken [] Ueferantenadresse drucken

Liegenschaftsadresse drucken Adresstext

/.B.: Haben Sie Briefpapier als

i i ? —| Formular - Parameter
B | |d h | nte rl egt ' — Kopfeile drucken Fusszele drucken

Ist darauf die Ful3zeile schon Yoot 1. St

[] Kurzname statt Kundennummer [ chne Seitenzahl drucken

.
h I nte rl e gt ? [] neue Seite je Titelposition
" Vertragsvortext drucken Vertragsnachtext drucken —

J a ? D a n n e nt‘re rn e n S i e d e n Vertragstext auf eigene Seite drucken
) [ schriftart verwenden schriftart | Tahoma; 9,75pt
H a ke n Summen-[bertrag je Seite kein Ubertrag ~
.

[] zahlungsbedingungen (nur mit Farmularen ab der Version 3.0 maglich)

[ vergangverweis mit drucken Text Variable einfiigen *
[ Belegnummer als Barcode mit drucken
—| Druckdatum
(O Belegdatum (Erstellungsdatum)
(O von Hand vorgeben 27.10.2021 ~
(® Heute
[ uhrzeit drucken

—| Energielabel

Energielabel drucken
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I Druckformat: Positionen

crandaistatingen] Angebot Priifen Sie alle Mdglichkeiten.

53 Formular [2] Angebotsdaten [ Vertrags-Teste [ Kalkulation L Druckformat

T Z.B.: Brauchen Sie den Langtext oder
ks die Artikelnummer? Ist der

Kurztexte drucken [] Langtexte drucken
. . .
[ 1. warenkorb-Ebene fett drucken Langtexthreite erweitert ] Mengenformel drucken LO h ko Ste aC h e S C h‘t ?
n nnacnweis wicnug- ...
Texterganzungen
[ Material Text Standard wiederherstellen
— | Anzeige Spalten
[ Lohn Text Standard wiederherstellen
[ Material und Lohn Text Standard wiederherstellen Positionsnummer Mengeneinheit
[ Artikelnummer Einzelpreis
— | Preise und Summen
) ; _ _ Gesamtpreis ] Mwst
Preise und Summen drucken Einzelartikelpreise unterhalb eines Titels/Jumbos drucken
Listenpreis

[] 0 Menge drucken Jumbo Menge drucken O pr
Lohnkostensumme nachweisen Text |In der Angebotssumme enthaltene Lohnkosten #|| Variable einfiigen = L Automatische Spaltengréfie im Warenkorb
Preise drucken [ striche anstatt Artikelpreise drucken = | Sonstiges
[] Rabatt je Position Text e T [ Kleinteile zusammenfassen Micht gewahlte Alternativpositionen drucken
[] Rohstoffzuschlag je Position Text Variable einfiigen ¥ Micht gewahlte Eventualpositionen drucken
[ Aufschlag je Position Text Variable einfugen * auflistung drucken Keine Auflistung ~
[ summenblack nicht drucken Zeilenabstand einfach -
Material und Lohn je Position (O getrennt ausweisen (® nicht ausweisen Max. Positionsebene Komplett-Druck -

(® nebeneinander ausweisen () untereinander ausweisen Zusstzliche Titel-Zusammenstellung nein -

S Anfa S Endh

Los [ Gewerk / Titel { Jumbo © summe am nd @ summe am Ence [ Zusammenfassung vor dem Summenblock drucken [] Titel Zusammenfassung auf eigene Seite drucken

Weitere Einstellungen... i . .
[ artikelverweise als Barcodes mit drucken
71 Einzeloreis oro Preissinheit drucken
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I Grundeinstellungen in andere Vorgénge iibernehmen

Damit Sie nicht alle Einstellungen fiir alle
anderen Vorgdange machen missen, kdnnen
diese kopiert werden.

EE Grundeinstellungen in andere Yorgénge Gbernehmen Ll Druckvorschau

Kopieren Sie alles aus dem Vorgang Angebot
aufBer den Texten.

In der Rechnung danken Sie nicht fiir die
Anfrage.

Machen Sie noch flir jeden weiteren Vorgang
individuelle Einstellungen.

Kopieren der Einstellungen >

Ubernehmen in Yorgang

Angebot
Wartungsaufirag
Lieferschein
Bestellung
Eingangsrechnung
Wartungsrechnung
Storno
Leistungsverzeichnis
Wartungsvertrag
Eingangslieferschein
() alle auswahlen
Ubernehmen in Bereich
Kopfzeile
[] Vortext
[] vertragsvortext
Firmenlogo
Absender
Druckoptionen

() alle auswahlen

& Ubernehmen

Auftrag
Kundendienstauftrag
Kundenretouren
Rechnung
Barverkauf-Rechnung
Kundendienstrechnung
Akontoforderung
Brief

Gutschrift

Lieferantenretouren

() alle abwahlen

Fusszeile

[] Machtext

[] vertragsnachtext
Zeichen
Kalkulationsparameter

I alle abwahlen

[ Abbrechen
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Vielen Dank
fur lhre
Aufmerksamkeit




